ACTIUNI PRIORITARE

al Directiei Educatie, Tineret si Sport sectorul Buiucani

pentru luna noiembrie 2022

Nr. Actiuni programate Termen de Responsabil
d/o realizare
1. | Redeschiderea a 2 gradinite noi: IET nr. 3, IET nr. 18. Noiembrie Sef adjunct DETS
Sectia ingineri
2. | Prezentarea Raportul financiar pentru perioada ianuarie-septembrie 2022. Noiembrie Contabil-sef
Contabilii principali
3. | Monitorizarea activitatii angajatilor la munca, conform prevederilor legale si fisa de Noiembrie Contabil-gef
post.
4. | Analiza executdrii bugetului pe institutii si coduri economice. Identificarea Noiembrie Sectia economie
economiilor formate si necesitatilor suplimentare de mijloace financiare in scopul
redistribuirii acestora.
5. | Evidenta documentelor primare privind: Noiembrie Contabil-sef adjunct
- Mijloacele financiare, in numerar, Nota contabild nr. 1 (casa);
- Contul bancar, Nota contabild nr. 2 (banca);
- Calcularea sumelor de arenda, Nota contabila nr. 3 (arenda).
6. | Monitorizarea si analiza procesului de executare a cheltuielilor bugetare. Noiembrie Sectiile DETS
sectorul Buiucani
7. | Prezentarea informatiei cu referire la schema de incadrare 1n institutiile de Noiembrie Sectia economie
invatamant din subordinea DETS sectorul Buiucani.
8. | Prezentarea proiectului de buget a institutiilor de invatimant din subordine pentru Noiembrie Sectia economie
anul 2023 si estimari pentru 2024, 2025.
9. | Calcularea si achitarea tuturor platilor salariale. Elaborarea si prezentarea Darilor Noiembrie Sectia salariu

de seama la FISC, CNAS, CNAM.




10. | Prezentarea darilor de seama IPC-21, IRM-19. Noiembrie Sectia salariu

11. | Coordonarea, in colaborare cu IM ”Spatii Verzi” si Agentia de Mediu, a actiunilor Noiembrie Sectia ingineri
de defrisare a arborilor de pe teritoriile institutiilor de invatamant din subordine, ca Sef adjunct DETS
urmare a inventarierii acestora.

12. | Elaborarea Proiectului Foii Titulare pentru reparatii capitale din anul 2023 in Noiembrie Sectia ingineri
institutiile subordonate DETS sectorul Buiucani.

13. | Respectarea limitelor de consum la energia electrica, apa rece si caldd, energia Noiembrie Sectia ingineri
termica 1n institutiile de invatamant subordonate.

14. | Monitorizarea livrarii agentului termic in institutiile din subordine si inlaturarii Noiembrie Sectia ingineri
avarierilor 1n institutiile de invatdimant subordonate.

15. | Monitorizarea salubrizarii teritoriilor institutiilor de invatamant din subordine, Noiembrie Sectia ingineri
plantarea florilor, arborilor si arbustilor, evacuarea frunzisului si crengilor de pe
teritoriile institutiilor si teritoriilor adiacente.

16. | Evaluarea documentatiei procedurilor de achizitie, intocmirea darilor de seama si a Noiembrie Sectia achizitii
contractelor cu operatorii economici castigatori.

17. | Initierea procedurii noi cu privire la achizitia lucrarilor de reparatii pentru Noiembrie Sectia achizitii
Redeschiderea Gimnaziului nr. 52, cu perfectarea contractului tranzitoriu (valabil
pana la 31.12.2024).

18. | Intocmirea contractelor de mici valoare conform necesititilor aparute pe parcurs. Noiembrie Sectia achizitii

19. | Repartizarea utilajului tehnologic si mobilierului in institutiile de invatamant din Noiembrie Sectia achizitii
subordinea DETS sectorul Buiucani. Sectia materiale

20. | Evidenta si gestionarea tuturor bunurilor materiale din cadrul DETS sectorul Noiembrie Sectia materiale
Buiucani si institutiilor din subordine si casarea lunard a bunurilor materiale de
mica valoare si scurtd durata.

21. | ldentificarea bunurilor materiale necesare pentru dotarea institutiilor din subordine Noiembrie Sectia economie

pentru achizitionare cu finantare din economiile formate.

Sectia materiale




22. | Efectuarea inventarierii anuale 1n institutiile din subordine, efectuate de contabilii Noiembrie Sectia materiale
sectiel alimentatie si sectiei materiale. Sectia alimentatie

23. | Organizarea procesului de alimentatie calitativa a copiilor in institutiile de Noiembrie Sectia alimentatie
invatdmant din subordine.

24. | Monitorizarea stricta a calitatii produselor alimentare si alimentatiei copiilor, prin Noiembrie Sectia alimentatie
efectuarea controalelor de catre reprezentantii sectiei alimentatie in institutiile
subordinate DETS sectorul Buiucani.

25. | Perfectarea documentatiei contabile si monitorizarea activitatii comisiilor de triere Noiembrie Sectia alimentatie
din institutiile de invatdmant subordonate DETS sectorul Buiucani.

26. | Evidenta numarului de copii in institutiile de educatie timpurie, conform tabelelor Noiembrie Sectia parinti

frecventei copiilor prezentate din institutii.

Seful interimar al Directiei Educatie, Tinere si Sport sectorul Buiucani

Tatiana OBOROC
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